
海外渡航時の手続きについて/ Procedures for overseas travel           updated 2023/8/4 
 
海外渡航にあたって必要な手続きをまとめました。渡航前のご対応をお願いします。 
Please follow the procedures below before traveling. 
 

海外渡航者全員対象 For all overseas travelers 

下記のいずれかを提出してください。Please submit one of the following. 
○海外渡航届/ Notification of Overseas Travel 
https://forms.office.com/r/CmRAF06Awn 
上記フォームから WEB 上で送信してください。 
大学へ出張申請を行う渡航、大学が実施するプログラムによる渡航等の場合に提出してください。 
Please submit the application online from the above form in the case of a business trip of the laboratory, or travel 
under a program implemented by YNU. 
 
○私事渡航届/ Personal Travel Notification  
https://reg18.smp.ne.jp/regist/is?SMPFORM=odlf-letaqg-f6f2acd1717fb34c97f8537b45ef3f21 
WEB 上で送信するとともに、印刷したものを理工学府係へ提出してください。 
私事渡航（帰省、観光など）の場合に提出してください。 
Please submit the application online and submit a printed copy to the Graduate School of Engineering Science 
Section in the case of a personal travel (Returning home, Sightseeing, etc.). 
 
 
 
 
 

海外派遣事業※による派遣者のみ Only travelers by overseas dispatch project 

○誓約書の提出/ Written Oath 
様式は下記からダウンロードしてください。 
必要事項を記入、署名・押印の上、理工学府係へ提出してください。 
Please download the form from below. 
Please fill out the required information, sign and seal the form, and submit it to the Graduate School of Engineering 
Science Section. 
グローバル推進課 > 危機管理と海外安全情報 > 海外渡航に関する届出・手続き 
Global Affairs Division > Crisis Management and Overseas Safety Information > Notification and Procedures for 
Overseas Travel 
https://global.ynu.ac.jp/studyabroad/safety/ 
 
 
 
 

※授業支援システム内掲載場所/ Place of Form URL in YNU-LMS 
講義名/ Course Name：【連絡専用】理工学系事務部教務課理工学府係[Zac0011] 
授業名/ Lecture Name：海外渡航関係/ Overseas travel 

https://forms.office.com/r/CmRAF06Awn
https://forms.office.com/r/CmRAF06Awn
https://reg18.smp.ne.jp/regist/is?SMPFORM=odlf-letaqg-f6f2acd1717fb34c97f8537b45ef3f21
https://global.ynu.ac.jp/studyabroad/safety/


○海外安全講習（e-learning）の受講/ Overseas safety training (e-learning)  
講義名 Lecture Title：海外安全講習 Overseas Safety Training Course [XRCRI19] 
授業支援システムで仮登録して受講してください。 
Please take the course after pre-registration with the YNU-LMS. 
 
 
○OSSMA（危機管理アシスタントサービス）への加入/ OSSMA (Overseas Student Safety Management 
Assistance) 
加入方法等の詳細は下記をご参照ください。 
Please refer to the following URL for details on how to join. 
グローバル推進課 > 危機管理と海外安全情報 > OSSMA（危機管理アシスタントサービス）への加入について 
https://global.ynu.ac.jp/studyabroad/safety/ 
 
※海外派遣事業とは？ 
「学生海外派遣事業における渡航前危機管理に関する指針」より以下抜粋 
https://global.ynu.ac.jp/wordpress/wp-content/uploads/2022/03/tokoumaekikikanri.pdf 
 
（海外派遣事業の定義） 
第２ 本指針の対象となる海外派遣事業は、次の各号に掲げるものをいう。  
（１） 本学又は本学の教職員が企画した研修、インターンシップ、学術渡航又は本学から奨学金等資金を 

得て海外渡航するもの 
（２） 日本政府、政府の外郭団体又は自治体等が企画した海外渡航事業で、本学が募集、参加者決定又は 

催行の一部に関与するもの 
２ 海外での学会参加については、当分の間、本学から奨学金を得て参加する場合を除いて、本指針の対象と 

しない。 
 
【参考】 
横浜国立大学 国際戦略推進機構 グローバル推進課ウェブサイト 
グローバル推進課 > 海外留学 > 危機管理と海外安全情報 
https://global.ynu.ac.jp/studyabroad/safety/ 
海外渡航時の注意等が掲載されています。渡航前にご一読ください。 
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